
การเพิ่มชื่อและรายการบคุคลเข้าในทะเบียนบ้าน 
การเพ่ิมชื่อและรายการบุคคลเข้าในทะเบียนบ้านมีหลายกรณี ได้แก่ 

1. กรณีตกสำรวจตรวจสอบทะเบียนราษฎรเมื่อปี พ.ศ. 2499(จะต้องเป็นผู้เกิดก่อนวันที่ 1 มิถุนายน 2499) 

2. กรณีเพ่ิมชื่อตามเอกสารทะเบียนราษฎรแบบเดิมที่ยังไม่มีเลขประจำตัวประชาชน ได้แก่ สูติบัตร มรณบัตร ใบแจ้งการย้ายที่

อยู่และทะเบียนบ้าน 

3. กรณีคนสัญชาติไทยทีเดินทางกลับจากต่างประเทศ หรือเกิดในต่างประเทศแล้วเดินทางกลับเข้ามาในประเทศไทยทั้งที่มี 

    หลักฐานแสดงว่าเป็นคนไทย และไม่มีหลักฐาน 

4. กรณีอ้างว่าเป็นคนไทยแต่ไม่มีหลักฐานมาแสดง 

5. กรณีเด็กอนาถา ซึ่งอยู่ในความอุปการะของบุคคล หน่วยงานราชการของรัฐ หรือหน่วยงานเอกชน 

6. กรณีบุคคลที่ลงรายการในทะเบียนบ้านว่า “ตาย” หรือ “จำหน่าย”มาขอเพ่ิมชื่อ 

7. กรณีคนต่างด้าวที่มีใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าว 

8. กรณีคนต่างด้าวที่ได้รับอนุญาตให้มีถ่ินที่อยู่ในประเทศไทย 

9. กรณีที่ไม่มีสัญชาติไทยแต่ต่อมาได้รับสัญชาติไทย 

10. กรณีคนต่างด้าวที่เข้ามาในราชอาณาจักรไทย โดยได้รับการผ่อนผันเป็นกรณีพิเศษหรือไม่ได้รับอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วย

คนเข้าเมืองรวมทั้งผู้เกิดในราชอาณาจักรไทย ซึ่งไม่ได้สัญชาติไทย 

        - ผู้แจ้งได้แก่เจ้าบ้านหรือผู้ที่ขอเพ่ิมชื่อ บิดา มารดา กรณีผู้ขอเพ่ิมชื่อเป็นผู้เยาว ์หรือผู้อุปการะเลี้ยงดู กรณีเด็กอนาถา 

        - สถานที่ยื่นคำร้อง ได้แก่ สำนักทะเบียนอำเภอ หรือสำนักทะเบียนท้องถิ่นที่ผู้ขอเพ่ิมชื่อมีภูมิลำเนาอยู่ในปัจจุบัน เว้นแต่ 

                   - กรณีเพ่ิมชื่อตามสูติบัตรแบบเดิม ให้ยื่นคำร้องที่สำนักทะเบียนที่ออกสูติบัตรฉบับนั้น 

                   - กรณีเพ่ิมชื่อตามแบบใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ให้ยื่นคำร้องที่สำนักทะเบียนที่ประสงค์จะขอเพ่ิมชื่อ 

        - กรณีเพ่ิมชื่อตามทะเบียนบ้าน ให้ยื่นคำร้องที่สำนักทะเบียนที่เคยมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านครั้งสุดท้าย 

                  - กรณีเพ่ิมชื่อของผู้ที่ลงรายการจำหน่ายหรือตายไว้แล้วให้ยื่นคำร้องที่สำนักทะเบียนที่ผู้นั้นเคยมีชื่อในทะเบียน 

                     บ้านก่อนถูกจำหน่ายรายการ 

 

 

 

 

 



เอกสารที่ใช้ 

กรณีมีหลักฐานมาแสดง 

1. บัตรประจำตัวประชาชนเจ้าบ้านหรือผู้แจ้ง 

2. สำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 

3. รูปถ่ายผู้ขอเพ่ิมชื่อ 2 รูป 

4. ทะเบียนบ้านหรือสำเนาทะเบียนบ้านฉบับปีพ.ศ. 2499,พ.ศ. 2515 หรือ พ.ศ. 2526 

5. ใบสูติบัตร (แบบเดิมซึ่งไม่มีเลขประจำตัวประชาชน) 

6. ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ 

กรณีไม่มีหลักฐานมาแสดง 

  1. บัตรประจำตัวประชาชนเจ้าบ้านหรือผู้แจ้ง 

2. สำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 

3. รูปถ่ายของผู้ขอเพ่ิมชื่อ 2 รูป 

4. บัตรประจำตัวประชาชนบิดา มารดา 

5. บัตรประจำตัวประชาชน พยานบุคคลที่น่าเชื่อถือให้การรับรอง 

6. เอกสารประกอบ เช่น หลักฐานการศึกษา ส.ด.9 (ถ้ามี) 

 

ขั้นตอนในการติดต่อ 

1. การยื่นเอกสารและหลักฐาน 

- กรณีมีหลักฐานมาแสดงให้ยื่นต่อนายทะเบียนท้องที่ที่ผู้ร้องขอเพ่ิมชื่อปรากฏรายการในเอกสารนั้นๆ 

- กรณีไม่มีหลักฐานมาแสดง ให้ยื่นต่อนายทะเบียนท้องที่ที่ผู้ร้องอาศัยอยู่ในปัจจุบัน 

2. นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐานและรายการในฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎร 

3. สอบสวนพยานบุคคลที่น่าเชื่อถือให้การรับรอง 

4. บันทึกข้อมูลเกี่ยวกับตัวบุคคลที่ขอเพ่ิมชื่อผู้แจ้งและพยานบุคคลที่น่าเชื่อถือให้การรับรองและให้บุคคลดังกล่าว 

    ลงลายมือชื่อหรือพิมพ์ ลายนิ้วมือ 

5. รวบรวมหลักฐานเสนอผู้มีอำนาจอนุมัติ (นายอำเภอหรือนายทะเบียนแล้วแต่กรณี) ในการเพ่ิมชื่อในทะเบียนบ้าน 

 

ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม  


